Zarzadu Powiatu Klo.tiz.l;-i'e;;.

z dnlabgﬂ'\%jam
W sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drog Powiatowych w Klodzku

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym [ tj. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1592 ze zm. z 2002 r. Dz. U. nr 23,
poz. 220, nr 62, poz. 558, nr 113, poz. 984, nr 153, poz. 1271, nr 200, poz. 1688, nr
214, poz. 1806, z 2003 r. Dz. U. nr 162, poz. 1568 ] Zarzad Powiatu Ktodzkiego na
wniosek Zarzadu Drég Powiatowych uchwala, co nastepuje :

§1
Uchwala sig¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Ktodzku o
tresci :

,REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG POWIATOWYCH W Kt.ODZKU

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Zarzad Drég Powiatowych w Kiodzku zwany dalej ,<Zarzadem Drog” zostat
utworzony na podstawie :

- ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy
reformujgce administracje publiczng [ tekst jednolity Dz. U. z 1998 r. nr 133
poz. 872 ],

- rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 14
grudnia 1998 r. w sprawie dostosowania organizacji dyrekgji okregowych
drég publicznych oraz bedacych ich czesciami zarzadéw drogowych i
drogowej stuzby liniowej do organizacji administracji publicznej okreslone;j
przepisami o reformie administracji publicznej [ Dz. U. z 1998 r. nr 156 poz.
1027 ],

- uchwaly nr 7/11/99 z dnia 7 stycznia 1999 r. Rady Powiatu Ktodzkiego.

2. Biezacy nadzér nad dziatalnoscig Zarzadu Drég sprawuje Starosta.
3. Zarzad Drog Powiatowych w Ktodzku dziata jako jednostka budzetowa.

§2

Do pracownikéw Zarzadu Drég w zakresie praw i obowigzkéw na zastosowanie
Kodeks Pracy — ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. [ Dz. U. z 1974 r. nr 24 poz. 141
z pdzniejszymi zmianami ], ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych [ tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1593 214 ze zm. ] oraz
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych



zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego [
Dz. U.z2000r. nr 61, poz. 708 ze zm.]

Rozdziat Il
Organizacja Zarzadu Drég Powiatowych w Ktodzku

§ 3.

1. Na czele Zarzadu Drég stoi Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych. Jego
zwierzchnikiem stuzbowym jest Starosta Ktodzki.

2. Stosunek pracy z Dyrektorem Zarzadu Drég Powiatowych nawigzuje i rozwigzuje
Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor Zarzadu Drog kieruje Zarzadem Drég przy pomocy Zastepcy Dyrektora
I Gtébwnego Ksiegowego.

4. ZDP jest jednostkg budzetowg w rozumieniu ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych [ Dz. U. z 1998 r. nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm. ] i ma
mozliwo$¢ tworzenia gospodarstw pomocniczych.

5. Dyrektor ZDP dokonuje czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Zarzadu Drog
w granicach zwyktego zarzadu, a w szczegoélnosci :

- korzysta z przywilejow i obowigzkéw pracodawcy, zgodnie z Kodeksem Pracy
i przepisami szczeg6towymi dotyczacymi funkcjonowania prowadzonej jednostki
organizacyjnej, zgodnie z ustawg z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych [ tj. Dz. U. nr 71, poz. 838 z 2000 r. z p6zn. zm. ],

- dysponuje przyznanymi w budzecie powiatu $rodkami finansowymi i planuje je
zgodnie ze statutem jednostki. Przez dysponowanie $rodkami finansowymi
rozumie sie zawieranie umoéw lub zlecenie wykonawstwa prac niezbednych do
prawidtowego funkcjonowania jednostki,

- udziela jednorazowego petnomocnictwa wytacznie podczas nieobecnosci
spowodowanej urlopem lub choroba.

6. Dyrektor ZDP wydaje w imieniu Zarzadu Powiatu decyzje administracyjne
dotyczace zezwolen na zajecie pasa drogowego [ wykonanie robét obcych w
pasie drogowym, lokalizowanie w pasie drogowym urzgdzen oraz obiektéw nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi ].

7. Dyrektor ZDP przeprowadza w imieniu Zarzagdu Powiatu wszelkie postepowania
przetargowe okreSlone w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych, zarbwno na zamoéwienia finansowane z budzetu ZDP, jak i na
realizacje inwestycji finansowanych ze $rodkéw pozyskiwanych przez Powiat
Ktodzki z funduszy strukturalnych i budzetu panstwa.

Rozdziat Il
Organizacja wewnetrzna

§ 4.

1. W sktad Zarzadu Drog wchodzg :
1.1.  Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych
1.2. Zastepca Dyrektora — 1 etat
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1.3.  Kierownik Dziatu Technicznego — 1 etat
- Komérka Utrzymania Droég i Mostéw — 2 etaty
- Komorka Decyzji Administracyjnych — 1 etat
- Komérka ds. Ewidencji i Oznakowania — 1 etat
- Komoérka ds. Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska — 1 etat
1.4. Gtéwny Ksiegowy — 1 etat
- Komérka Zatrudnienia i Ptac — 1 etat
- Komoérka Organizacyjno-Administracyjna — 1 etat
1.5.  Obwody Drogowe :
- Kierownik — 1 etat
- Majster — 1 etat
- Dréznicy - 5 etatow
- Mtodsi Dréznicy
6.  Komorka Zamoéwien Publicznych — 1 etat
.7.  Komorka Planowania i Inwestycji 1 etat
.8.  Sekretariat — 1 etat
.9.  Biuro Prawne
.10. Komérka BHP, P.-Poz.
.11, Archiwum Zakfadowe
.12. Pracownicy obstugi [ utrzymanie czystosci ]
Schemat organizacyjny ZDP stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu
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Organizacyjnego.

Rozdziat IV
Cele i zadania

§5.

1. Celem ZDP jest zapewnienie okreslonego poziomu obstugi uzytkownikéw drog

oraz spetnianie warunkéw okreslonych w stosownych rozporzadzeniach poprzez
dziatania techniczno-administracyjne, prawne, a w szczegolnosci wykonywanie
robot budowlanych, remontowych i biezacej konserwacji, zmierzajacych do
poprawy bezpieczenstwa drogowego, zachowania zatozonego okresu
uzytkowania i odporno$ci nawierzchni i obiektéw inzynieryjnych, a takze estetyki
drég.

Do zakresu dziatania Zarzadu Drég nalezg w szczegolnosci :

2.1. Wykonywanie okreslonych odrebnymi przepisami przegladéw drog i obiektow
mostowych [ przeglady podstawowe ]

2.2. Prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych oraz gromadzenie danych
techniczno-eksploatacyjnych i przechowywanie dokumentac;ji techniczne;j

2.3. Zbieranie danych o ruchu drogowym i zdarzeniach na drogach

2.4. Zlecanie robdt utrzymaniowych na sieci drogowej i nadzorowanie
prawidtowosci ich wykonania [ planowanie robét, przygotowanie
dokumentacji technicznej, zawieranie uméw, nadzér i odbiory robét |

2.5. Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zarzadu Drog :

2.6. Ochrona droég i mostéw, w tym : wydawanie zezwolen na zajecie pasa
drogowego i budowe zjazddéw, umieszczanie urzadzen obcych w pasie
drogowym, naliczanie optat i kar za zajecie pasa drogowego, nadzorowanie i
realizacja uzgodnien oraz robét obcych w pasie drogowym



2.7.

2.8.

2.9.

Wykonywanie robét interwencyjnych na drogach i obiektach mostowych,
zwigzanych w szczegolnosci z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
Kierowanie pracami zwigzanymi z zimowym utrzymaniem droég, w tym :
sporzgdzanie planéw operacyjnych, zabezpieczenie podstawowego sprzetu,
tj. piaskarek i ptugdéw, zabezpieczenie materiatébw do zwalczania $liskosci
oraz ochrony biernej przed za$niezeniem, organizacja prac przy zimowym
utrzymaniu drog, zapewnienie tgcznosci i informagciji

Kierowanie przeciwpowodziowg i przeciwlodowg ochrong drog i obiektdéw
mostowych

2.10. Wprowadzanie ograniczen badz zamykania drég dla ruchu, w przypadku

2.1%:

gdy wymaga tego stan techniczny drogi lub bezpieczenstwo ruchu
Sprawy wynikajagce z nadzoru nad pracg stuzby drogowej na drogach
| obiektach mostowych

2.12. Wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadami oraz innymi

instytucjami zewnetrznymi w zakreS|e utrzymania drég i bezpieczenstwa
ruchu drogowego

2.13. Prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscia wediug odrebnych

przepisow

§ 6.

1. Do zakresu dziatania Obwodéw Drogowych nalezy w szczegolnosci :
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1.3.

1.4.

1.5.

Utrzymanie przejezdnoséci drég

Systematyczne patrolowanie sieci drég i dokonywanie przegladéw biezacych

obiektéw mostowych

Wykonywanie prac interwencyjnych i drobnych prac utrzymaniowych

zwigzanych z likwidacjg zagrozen dla bezpieczenstwa ruchu, trwatoscig

obiektéw mostowych oraz estetykg pasa drogowego

Przy obiektach mostowych :

- utrzymanie czystosci na mostach, w tym : oczyszczanie mostéw, koszenie
traw na stozkach, oczyszczanie przestrzeni pod mostami

- awaryjna wymiana oznakowania i urzgadzen zabezpieczajgcych na
obiektach mostowych

- wspotudziat w ochronie obiektéw mostowych w okresie zimowym i sptywu
lodéw oraz powodzi

- oznakowanie obiektéw mostowych w przypadku awarii

- drobne roboty utrzymaniowe w celu likwidacji zagrozenia dla
bezpieczenstwa ruchu drogowego

Roboty drogowe :
- utrzymanie w stanie dobrej widocznosci i estetyki oznakowania pionowego
| poziomego oraz urzadzen zabezpieczajacych

- wymiana pojedynczych elementédw oznakowania i elementéw
zabezpieczajgcych

- naprawa pojedynczych uszkodzen nawierzchni, szczegblnie w
przypadkach zagrazajgcych bezpieczenstwu ruchu

- wykonywanie drobnych robét na poboczach, w tym : uzupetnienie
rozmytego korpusu drogowego i odwodnienie zastoisk wodnych

- utrzymanie czysto$ci w pasie drogowym i na parkingach oraz usuwanie
przeszkdd z jezdni i poboczy



1.6. Wykonywanie = mostowych rob6t zabezpieczajacych oraz  robét
utrzymaniowych o charakterze awaryjnym
1.7. Zabezpieczenie przeszkod oraz awarii drég i obiektow mostowych, ktérych
nie mozna usung¢ natychmiast, poprzez odpowiednie oznakowanie
1.8. Wspotpraca z komérkami Zarzadu Drég w zakresie nadzoru nad robotami
utrzymaniowymi  prowadzonymi przez innych wykonawcéw oraz
prawidtowos$ci oznakowania
1.9. Kierowanie pracami przy zimowym utrzymaniu drég w zakresie
wyznaczonym przez Dyrektora Zarzadu Drég
1.10. Prowadzenie prac ochraniajgcych obiekty mostowe w okresie sptywu
lodéw i wielkich wéd
1.11. Zabezpieczenie techniczne przegladéw obiektéw mostowych
1.12. Wspbtpraca z organami administracji rzadowej i samorzadami oraz innymi
jednostkami, w tym policjg, w zakresie utrzymania bezpieczenstwa drog
1.13. Wspbtpraca z komérkami Zarzadu Drog w zakresie prowadzenia ewidencji
drég i obiektébw mostowych oraz gromadzenia danych techniczno-
eksploatacyjnych.
. Szczegbtowego podziatu zadan pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy
dokonuje Dyrektor Zarzadu Drég.

Rozdziat V
Postepowanie w sprawie zatatwiania skarg i wnioskéw
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. Dyrektor, Zastgpca Dyrektora oraz Giéwny Ksiegowy grzyjmujq interesantéw
w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy wtorek od godz. 10° do godz.12%.

. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, dniem

przyjec interesantow w sprawach skarg i wnioskow jest nastepny dzien pracy.

. Informacja o dniu i godzinach przyje¢ interesantéw winna byé umieszczona na

tablicy ogtoszen w siedzibie ZDP.

. Obstuge organizacyjng przyje¢ interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw przez

Dyrektora, Zastepce Dyrektora oraz Gtéwnego Ksiegowego prowadzi sekretariat.

§ 8.

. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg faksu, poczty
elektronicznej, a takze ustnie do protokotu.

. W przypadku ustnego ztozenia skargi lub wniosku sporzadza sie protokét, ktory
zawiera :

2.1. date przyjecia

2.2. imie, nazwisko i adres sktadajgcego

2.3. zwiezte okreslenie sprawy

2.4. imig¢ i nazwisko przyjmujgacego

2.5. podpis skfadajgcego

. Pisma majgce znamiona skarg lub wnioskéw dekretuje sie poprzez wtasciwe
wpisanie stéw ,skarga” lub ,wniosek”.

. Skargi lub wnioski wptywajace do ZDP, a takze zgtoszone ustnie do protokotu
ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez sekretariat.



5. Rejestr skarg i wnioskéw zawiera :
5.1. liczbe porzadkowg
5.2. date wptywu
5.3. imig i nazwisko oraz adres zgtaszajgcego
9.4. przedmiot skargi (wniosku), informacje o przekazaniu skargi (wniosku) do
zatatwienia wedtug wtasciwosci
5.5. date zatatwienia skargi (wniosku)
5.6. sposéb zatatwienia.
6. Sekretariat po zarejestrowaniu skargi (wniosku) w rejestrze, przekazuje
niezwtocznie sprawe do wiasciwej komoérki w celu przedtozenia dyrektorowi
wyjasnien oraz dokumentacji niezbednej do rozpatrzenia skargi (wniosku).

7. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg stosuje sie przepisy dziatu VIl Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§9.

Sposob zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej reguluje
Kodeks Postepowania Administracyjnego.

§ 10.

Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego
nadania.”

§ 11
Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Ktodzkiego Nr 1/99 z 13 stycznia 1999 r. w

sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w
Ktodzku.

§12
Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych.

§13
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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